[bookmark: _GoBack]راهنماي نگارشی تهيه گزارش درس پروژه در پردیسهای خراسان جنوبی
شهید باهنر و امام سجاد (ع)
بسمالله الرحمن الرحیم
آرم دانشگاه (بالای صفحه)
اسم پردیس

 5 سطر



عنوان طرح در يك يا دو سطر تك فاصله (قلم B Nazanin اندازه 16pt ضخیم)

4 سطر



نام استاد راهنما:

نام دانشجو:










زمان ارائه:


7

(سه سطر فاصله از فرمت تعریف‌شده فایل حاضر تا آغاز چکیده)


چکیده
در چکیده بهتر است به ترتیب به این موارد اشاره شود: عنوان پژوهش، اهداف، روش‌شناسی (شامل نوع ازنظر هدف و شیوه اجرا) مراحل اجرای پژوهش، روش گردآوری اطلاعات و داده‌ها، ابزار گردآوری اطلاعات (در صورت استفاده)، پایایی و روایی ابزار، روش تجزیه‌وتحلیل اطلاعات و ارائه مهمترین نتایج. چکیده در یک پاراگراف و در یک تا دو صفحه بیان می‌شود. واژگان کلیدی نیز برگرفته از واژگان اصلی است که در پژوهش موردبررسی قرارگرفته است. در متن چکیده از ذکر مقدمات و کلیات خودداری شود. چکیده با قلم B Nazanin اندازه pt12 بافاصله خطوط 1، Justify و به فاصله 3 سانتیمتر از لبه طرفین نوشته شود. طول چکیده نباید از 150 کلمه کمتر و از 250 کلمه بیشتر باشد. چکیده باید متنی مستقل و فقط دارای یک پاراگراف باشد. از اشاره به مراجع و استفاده از پانویس در چکیده خودداری شود.3 cm
3 cm

(یک خط فاصله با قلم Nazanin اندازه pt12)
 واژههای کلیدی: حداکثر 6 واژه، مجزا شده با علامت ویرگول (،)، قلم Nazanin B، pt 12 ضخیم
فهرست مطالب:
فهرست مطالب در صفحه‌ای مجزا و بعد از چکیده قرار گیرد. برای تهیه فهرست مطالب از سربرگ رفرنس، از قسمت Add Text اقدام شود.







نوعِ و اندازهی قلم (فونت) و سطر و پاراگرافبندی 2cm

· قلمِ نگارشِ طرح، فارسی B NAZANIN باشد.
·  اندازهی قلم برای عنوان از اندازهی 16 و نامِ نویسنده (گان) 14، چکیده 12 و بقیّهی موارد از 13 استفاده شود. عنوان هر بخش نیز اندازه 13 بولد باشد. اگر از زبان لاتین در هرکدام از بخشهای فوق استفاده شود باید اندازه آن، یک شماره کمتر از اندازه فونت فارسی آن قسمت باشد.
· عنوان، نام، مشخصات نویسنده (گان) و زمان ارائه به‌صورت وسط‌چین (CENTER) و بقیّهی موارد به‌صورت راستچین (JUSTIFY) نوشته میشود.
· هر پاراگراف بهتر است با یک تورفتگی (TAB) به‌اندازه 1 سانتیمتر شروع شود.
· فاصلهی سطور از یکدیگر بهتر است 1 تا 1.5 باشد.
· در مورد فاصلهی نوشتهها از بالا و پایین و چپ و راست صفحه میتوان گفت که صفحه به‌صورت A4 تنظیم شود و فاصله از بالا و پایین 2 سانت و چپ و راست 2.5 سانت باشد.2.5 cm
2.5 cm

· جداول، نمودارها و اشکال باید دارای عنوان و شماره باشند. شماره جداول بالا و شماره نمودارها و اشکال در زیر آنهای قید شود. فونت این عناوین دارای سایز 11 بولد باشد.
· بهتر است سر تیترها یا سر عنوان‌ها با یک‌فاصله از سطر قبل جدا شوند.
· اندازه قلم پانویس فارسی B NAZANIN 11 و لاتین Time new roman 10 باشد.
· صفحه ابتدایی نباید دارای شماره باشد. صفحات چکیده و فهرست مطالب به‌صورت حرفی و سایر صفحات که آغاز آن از مقدمه است، با اعداد به‌صورت وسط‌چین شماره‌گذاری شود.

مقدمه
متن گزارش مشتمل بر یک متن یکپارچه و وحدت یافته (30-20 صفحهای) از تجربههای اساسی و تأثیرگذار قبل و ضمن دوران تحصیل، آرمانهای موردنظر برای فعالیتهای تربیتی خود، اصول و موازین که به آنها متعهد است و تصویر اشخاصی که بناست از تربیت او حاصل شوند، میباشد.
مقدمه همان‌طور كه خط‌مشی پژوهشي را تعيين می‌کند، اطلاعات روشن و دقيقي درباره آنچه در موضوع موردپژوهش انجام‌شده است و همچنين علت آن را به خواننده می‌دهد. به‌عبارت‌دیگر مقدمه دليل منطقي اجراي پژوهش را مشخص می‌کند.
دانشجو با واکاوی، تحلیل و تفسیر تجربه‌های روایت‌شده در طول دوره آموزشی حرفهای و سایر تجربیات پیشین، با استفاده روشمند از خودکاوی روایتی، تجربیات متنوع و پراکنده خود را در قالب روایت دربرگیرنده‌ای از "من حرفهای" به رشته تحریر درآورده از آن دفاع نماید.
 در مقدمه دانشجو می‌تواند از بنیان‌های نظری در رابطه با صلاحیتهای حرفه‌ای معلمان برای بیان مسئله و ضرورت انجام آن استفاده کند. 2cm

بیان مسئله:
در این مرحله دانشجو بر اساس تجربیات، گزارشها، دست‌نوشته‌ها، یادداشتهای شخصی، خاطرات، تصاویر، فیلمهای تدریس و ... در طول دوره تحصیلی فهرستی تهیه و آن را در قالب نقشه ذهنی ترسیم نماید و سؤالات خود را بر اساس محورهای ذیل طرح نماید:
· دیدگاه من از حرفه معلمی قبل از قرار گرفتن در این مسیر شغل
· دیدگاه من از حرفه معلمی در دوره آموزش معلمی
· تصور من از حرفه معلمی در آینده خود و اطرافیان (خود، خانواده، دانش آموزان و جامعه)

روش پژوهش ازنظر هدف و شیوه اجرا
رویکرد این پژوهش، کیفی است. در تحقیقات کیفی از روشهـاي مختلفـی اسـتفاده مـیشـود. روش استفاده‌شده میتواند، تحلیل روایی باشد.
ابزار گردآوری اطلاعات و داده‌ها و پایایی و روایی آن (در صورت استفاده)
محقق شاید در درس پروژه از ابزارهای پژوهش شامل داستان، شرح‌حال، خاطره، یادداشتها، نامهها، گفتگو، مصاحبه، داسـتانهـاي خـانوادگی، عکسها تجارب زندگی استفاده نماید و یا ممکن است از پرسشنامه، مصاحبه و مشاهده نیز بهره گیرد. اگر چنین باشد باید به روایی[footnoteRef:1] و پایایی[footnoteRef:2] آن ابزار نیز اشاره کند. مقصود از روایی این است که آیا ابزار اندازه‌گیری موردنظر می‌تواند ویژگی و خصوصیتی که ابزار برای آن طراحی‌شده است را اندازه‌گیری کند یا خیر؟ به‌عبارت‌دیگر مفهوم روایی به این سؤال پاسخ می‌دهد که ابزار اندازه‌گیری تا چه حد خصیصه موردنظر را می‌سنجد. [1:  Validity]  [2:  reliability] 


پایایی
این امر سروکار دارد که ابزار اندازه‌گیری در شرایط یکسان تا چه اندازه نتایج یکسانی به دست می‌دهد. برای اعتبار یابی پژوهش کیفی روشهای متعددی وجود دارد. ازجمله میتوان از طریق گفتگو یا بررسی اسناد و حتی ابزارهای (پرسشنامه، مصاحبه و مشاهده) به‌صورت رفت و برگشتی یا مقایسه استفاده کرد.

 یافته‌های پژوهش
در این قسمت دانشجو با استفاده از دادههای گردآوری‌شده حاصل از کدگذاری و یا سایر ابزار، نتایج پژوهش را بیان میکند.
انواع کدگذاری:
1- کدگذاری باز
2- کدگذاری محوری
3- کدگذاری انتخابی (گزینشی)
دانشجو در متن پژوهش درکی از کل و ارتباط آن با جزئیات را برای قابل دریافت کردن حرکت خواننده میان گذشته، حال و آینده، و ارتباط زمان و مکان به نمایش گذاشته، با پاسخ به پرسشهای پژوهش، بصیرت حرفهای خود را با صورت‌بندی، در قالب دانش کاربردی به نمایش بگذارد.

نتیجه‌گیری
در این بخش، به بیان نتایج سؤال‌ها با توجه به کدهای قبلی و استفاده از مصادیق برگرفته از متن تجارب میپردازد. حتی در این قسمت محقق میتواند به بیان این موضوع بپردازد که استنباط، ادراک و نظر خودش در مورد نتایج چه بوده است و یا میتواند از نتایج سایر پژوهشها یا نظریهها برای بحث و نتیجهگیری استفاده نماید.

آیندهنگری
در آیندهنگری دانشجو برمبنای تجربه چندساله دوره تحصیل و نتیجه حاصل از پژوهش حاضر، تصورات خود را از آینده شغلی بیان میکند. به‌بیان‌دیگر در آینده چه توانمندیهایی باید داشته باشد. حتی میتوان پیشنهادهایی را هم برای بهبود کیفیت فرایند تربیت حرفهای معلمان بر اساس نتایج پژوهش ارائه داد.

موارد پایانی
موارد پایانی شامل ۱-فهرست منابع و ۲-ضمایم می‌باشد.

فهرست منـــابع
در اين قسمت، كتب، مجلات و تمامي منابعي كه در تحقيق مورداستفاده قرارگرفته به ترتيب الفبا (نام خانوادگي و نام مؤلف) درج می‌شود. فونت این قسمت، برای منابع فارسی 12 B Nazanin و برای منابع لاتین Time new roman 11 باشد.
مثال:
دلاور، علي (1373). مقدمات روش تحقيق. تهران: انتشارات پيام نور.
(تبصره: اگر پژوهشگر از کتب مقدس مانند قرآن، نهجالبلاغه و ... استفاده کند باید آنها را در ابتدا و بدون رعایت ترتیب الفبایی قید کند.)

نحوهی رفرنس دهی
درصورتی‌که دانشجو از منابع چاپی استفاده کرده باشد لازم است به موارد زیر توجه کند.
رفرنس دهی به دو شکلِ کلی درونمتنی و پایان متنی تقسیم میشود. هر دو نوع بهتر است از روش APA پیروی کند.
رفرنس دهی درون‌متنی: هر جمله و پاراگرافی که از منبع دیگر استفاده‌شده باشد باید در متن ارجاع داده شوند. به‌عبارت‌دیگر، هیچ پاراگرافی نباید در پژوهشهایِ تربیتی بدون ذکر منبع باشد مگر اینکه سخنِ خود پژوهشگر باشد. رفرنس در متن یا به‌صورت منبع مستقیم است و یا غیرمستقیم (به نقل)؛ و هرکدام از آنها نیز یا با نقل‌قول مستقیم ذکر میشوند و یا غیرمستقیم.
1- رفرنس مستقیم: اگر از مطلبِ یک منبع (کتاب، مقاله، پایان‌نامه و ...) به‌طور مستقیم استفاده شود (پژوهشگر آن مطلب را مطالعه و سپس ذکر کند)، رفرنس درون‌متنی به این صورت خواهد بود: (نام خانوادگیِ مؤلف، سال نشر: صفحه). فرض کنید کسی از مطالب صفحهی 79 کتابِ مقدمهای بر روشهایِ تحقیق در فلسفه، تألیف بلاغت و هاشمی استفاده کند؛ او باید بدین‌صورت رفرنس دهد:
روش هرمنوتیک را میتوان به‌طورکلی به سه مرحله تقسیم کرد که عبارت است از خواندن یا شنیدن، فهمیدن و تفسیر کردن؛ در این سیر دوباره میتوان از تفسیر کردن به خواندن یا شنیدن و یا فهمیدن بازگشت (بلاغت و هاشمی، 1390: 79).
2- رفرنس غیرمستقیم: اگر از مطلب یک منبع به‌طور مستقیم استفاده نشود (پژوهشگر آن مطلب را از منبعِ دیگری اخذ کرده باشد)، نحوهی رفرنسِ درون‌متنی بدین‌صورت خواهد بود: (نام خانوادگیِ مؤلف، سال نشر: صفحه، به نقل از نامِ خانوادگیِ نویسنده، سال نشر: صفحه). فرض کنید دانشجویی از مطالبِ «نتون» در کتابِ هاشمی و بلاغت استفاده میکند. به‌عبارت‌دیگر او کتابِ نتون را نخوانده بلکه کتاب هاشمی و بلاغت را خوانده است؛ او باید بدین‌صورت رفرنس دهد:
فارابی در بعضی موارد تحت تأثیر فیلسوفانی چون افلاطون، ارسطو و فلوطین بوده است اما در برخی موارد نیز دارای ابداع است؛ همانند طبقهبندیِ علوم (نتون، 1992: 37، به نقل از هاشمی و بلاغت، 1390: 59).
هرکدام از موارد مذکور یا با نقل‌قول مستقیم است و یا نقل‌قول غیرمستقیم. در نقل‌قول مستقیم، محقق یا نویسنده عین مطالب، جمله و یا پاراگراف را ذکر میکند و هیچگونه تغییری در آن ایجاد نمیکند. در این موارد باید در ابتدا و انتهای آن مطالب، جمله و یا پاراگراف گیومه («») قرار دهد. در نقل‌قول غیرمستقیم، محقق یا نویسنده، برداشت خود از متن را ذکر و یا اینکه در جملات تغییری ایجاد میکند. متن زیر نقل‌قول مستقیم از کتاب ِ وینچ و جینجل است:
«پژوهش همچنین میتواند به‌مثابه‌ی وسیلهی مطمئنِ پاسخگویی در نظر گرفته شود. در این زمینه، بررسی میشود که آیا بودجهی عمومی آموزش‌وپرورش که استفاده‌شده است به نتایجِ مناسبی رسیده است یا خیر» (وینچ و جینجل، 1999: 402).
رفرنس دهی پایانمتنی: در فهرست منابع به منابعی اشاره شود که در متنِ پژوهش آمده است. ارجاعِ پایانمتنیِ کتاب، مقاله و پایاننامه با یکدیگر متفاوت است.
1- شیوه ارجاع پایانمتنیِ کتاب (تألیف):
نام خانوادگی، نام (سال نشر). عنوان. محلِ نشر: ناشر، جلد، ویرایش، نوبت چاپ.
همانند:
بلاغت، سید رضا و هاشمی، سید احمد (1390). مقدمهای بر روشهایِ تحقیق در فلسفه: با تأکید بر فلسفهی تعلیم و تربیت. تهران: نوآوران شریف و دانشگاه آزاد لامرد.
(تبصره: در مورد جلد، ویرایش و نوبت چاپ بیان این نکته ضروری است که کتابهایِ چاپ اول، ویرایش اول و تک‌جلدی همانند کتاب فوق نیازی به ذکرِ جلد، ویرایش و نوبت چاپِ آنها نیست.)
2- شیوه ارجاع پایانمتنیِ کتاب (ترجمه):
نام خانوادگی، نام (سال نشر). عنوان. نام خانوادگی مترجم، نام مترجم (سال ترجمه). محلِ نشر: ناشر، جلد، ویرایش، نوبت چاپ.
همانند:
وینچ، کریستوفر و جینجل، جان (1999). مفاهیم اساسی در فلسفه تعلیم و تربیت. ترجمهی بلاغت، سید رضا؛ و فرزانفر، جواد (1388). تهران: خسرو شیرین.
3- ارجاع پایانمتنیِ مقاله:
نام خانوادگی، نام (سال نشر). عنوان. نام نشریّه، دوره یا سال، شماره.
همانند:
مهدی زاده، ایرج و قادری گسًک، محمدرضا (1393). آسیبهای تربیتی مدرسهای در کشور ما چیست؟. مجموعه مقالات نخستین همایش ملی علوم تربیتی و روانشناسی. مرودشت: اندیشهسازان.
4- ارجاع پایانمتنیِ پایاننامه یا پژوهشهایِ دیگر:
نام خانوادگی، نام (سال نشر). عنوان. پایاننامهی کارشناسی (ارشد و یا دکتری) (پژوهش به سفارش یک سازمان)، محلِ دانشگاه (مؤسسه): دانشگاه (مؤسسه)، دانشکده.
همانند:
ابراهیمی ربزدست، علی (1388). بررسی اثربخشیِ نظارت و راهنماییِ راهنمایان آموزشی در مدارس. پایاننامه کارشناسی ارشد، تهران: دانشگاه سیستان و بلوچستان، دانشکده علوم تربیتی و روانشناسی.
تمامی موارد بالا در منابع انگلیسی نیز رعایت گردد. برای مثال:

Kernis, M. H., Cornell, D. P., Sun, C. R., Berry, A., Harlow, T., & Bach, J. S. (1993). "There's more to self-esteem than whether it is high or low: The importance of stability of self-esteem". Journal of Personality and Social Psychology, Vol. 65, No. 3, Pp. 1190-1204.


پیوست‌ها و ضمایم
در اين قسمت هم اطلاعاتي كه در بدنه اصلي طرح نيامده و ممكن است كه براي خواننده مفيد باشد آورده می‌شود. اين اطلاعات ممكن است به شرح زير باشد:
1- يك نسخه از ابزار (در صورت استفاده در پژوهش)
2- تصاویر مرتبط
3- فیلم و ...

(برای ویرایش فایل نهایی، به دانشجویان پیشنهاد میگردد از نرمافزار ویراستار نسخه 3.5 استفاده نمایند).
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ملاکهای مورد ارزیابی عبارت‌اند از:
· شکلگیری من حرفهای
· قابلیتها و تواناییها
· خودکاوی روایتی
· توانایی ارائه و دفاع
هر یک از ملاکهای فوق در سه سطح 1، 2 و 3 با توجه به جدول سرفصل درس مورد ارزیابی قرار میگیرد.
اساتید معظم! با توجه به هماندیشی که بین همکاران به وجود آمد، جدول زمانی فعالیتها به شرح زیر پیشنهاد میگردد ولی همکاران میتوانند با توجه به شرایط و موقعیت کلاس خود عمل نمایند.
1- نوشتن تجربیات مهم دوران تحصیل، مدرسه و دانشگاه به عبارتی نگاه من به معلمی از گذشته تا حال درگذر زمان (1 هفته)
2- عنوان دهی (1 هفته)
3- تهیه نقشه ذهنی (1 هفته)
4- تنظیم بر اساس زمان اتفاق یا اهمیت موضوع (1 هفته)
5- مرور نوشتهها و حاشیه‌نویسی و ... (1 هفته)
6- گفتگو با دیگران شامل معلمان راهنما، اساتید، دانشجویان و دانشآموزان (2 هفته)
7- نوشتن پرسشهای اساسی شامل هویت حرفهای بر اساس تجارب و سیر آینده شغلی (1 هفته)
8- کدگذاری (2 هفته)
9- تفسیر با استناد به شواهد و متون علمی (1 هفته)
10- سمینار (ارائه گزارش و دفاعیه) (2 هفته)
